
附件1：
“三类人员”新取证培训报名操作手册
编写目的

帮助安徽省水利水电行业协会一体化服务平台（下文简称服务平台）的学员用户熟悉平台功能、掌握平台操作，确保学员用户能正确高效地参与培训。

环境要求

推荐使用Chrome（谷歌）浏览器、360安全浏览器（极速模式）、360极速浏览器（极速模式）。

系统操作

用户（包括：单位用户、从业人员用户）通过服务平台进行工程施工企业安全生产管理人员新取证培训的在线报名、在线交费和开具发票。

平台地址：https://fwpt.ahslxh.com.cn/#/login?redirect=%2F。
单位用户

注册

新用户进入服务平台需先注册，点击登录页面下方【立即注册】，选择【单位用户】，输入单位名称、统一社会信用代码、联系人名称、联系人手机号等信息，设置密码，阅读并勾选《安徽省水利水电行业协会注册须知》，点击【提交注册】。
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登录

注册完成后，返回【登录】页面，输入单位名称、密码，完成验证码，点击【登录】。
若密码遗忘，可点击下方【忘记密码】，通过注册时登记的【联系人手机号码】进行短信验证，可重新设置密码。
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完善基本信息

首次注册或登录的用户需完善单位信息，包括基本信息、资质信息、人员信息、业绩信息等。如点击左侧菜单栏【单位信息】-【基本信息】－右上角【编辑】，进入基本信息编辑页面，带*的为必填项。
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注意：单位用户如需统一为单位从业人员报名培训，请尽快完善【人员信息】，关联从业人员，关联后单位用户才可以为该名从业人员报名培训。
完善人员信息支持手动添加和模板导入。

（1）手动添加。点击左侧菜单栏【单位信息】-【人员信息】－右上角【手动添加】，按要求填写人员信息。需添加多条人员信息的，点击下方【添加】即可继续填写，所有人员都添加好后点击右上角【确定】即关联成功。
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（2）模板导入。点击左侧菜单栏【单位信息】-【人员信息】－右上角【下载从业人员模板】，按照模板要求填写信息保存完成后，点击【导入】即可。
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注意：非服务平台用户的从业人员添加和关联适用以上操作，若该从业人员已经是服务平台用户，则点击【查找】，输入从业人员身份证号搜索，并选择确定即可。

若【查找】显示已被关联，个人登录从业人员账户，点击【个人信息】-【基本信息】－右上角【编辑】－单位名称【退出单位】。单位用户登录，点击【查找】，输入从业人员身份证号搜索，并选择确定即可。
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报名、交费、开具发票

单位用户登录系统后，点击左侧菜单【培训】-【培训通知】，显示安徽省水利水电工程施工企业安全生产管理人员新取证培训，点击【查看】查看报名详情。

报名点击详情页面右上角【报名】，弹框显示本单位关联的所有从业人员信息，勾选需要参加本次培训的人员，并点击【选择】，为学员选择应参加的类别。

全部参与培训的人员勾选并选择类别完成后，点击右上角【确定选择】，即报名成功，可进入缴费环节。
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因交费系统升级，暂不支持扫码交费，交费请转账至协会以下账户并备注姓名用途。

账户信息如下：户名：安徽省水利水电行业协会

              账号：225001998741000002

              开户行：徽商银行合肥曙光路支行

注意：（1）用户可选择是否开具发票，选择不开具的无需填写发票信息，可直接购买；选择开具的需准确填写开票信息。
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（2）发票抬头，系统自动默认带入单位名称，可修改，带*必填。
交费完成，状态变为缴费成功后，点击页面上方【支付信息】，可查看订单状态和开票信息，点击【开具发票】，即可预览和下载电子发票，也可以在发票信息填写的电子邮箱中查收和下载电子发票。
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从业人员用户
注册

新用户进入服务平台需先注册，点击登录页面下方【立即注册】，选择【个人用户】，输入姓名、身份证号码、手机号码等信息，设置密码，阅读并勾选《安徽省水利水电行业协会注册须知》，点击【提交注册】。
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登录
注册完成后，返回【登录】页面，输入单位名称、密码，完成验证码，点击【登录】。
若密码遗忘，可点击下方【忘记密码】，通过注册时登记的【联系人手机号码】进行短信验证，可重新设置密码。
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完善基本信息

首次注册或登录的用户需完善个人信息，包括基本信息、工作经历、职称/职业资格等。如点击左侧菜单栏【个人信息】-【基本信息】－右上角【编辑】，进入基本信息编辑页面，带*的为必填项。
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注意：从业人员用户若需由单位统一报名参加培训，请尽快确认是否已关联单位，从业人员关联单位需关联单位审核，审核通过后，单位用户才可以为从业人员报名培训。

（1）未关联单位。点击【个人信息】-【基本信息】－右上角【编辑】，关联工作单位选择【是】，完善工作单位信息。若该单位已是服务平台用户，则系统会自动带入单位信息；若该单位非服务平台用户，则需填入准确的单位信息。确认信息后点击保存，等待审核。
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（2）已关联工作单位需变更。点击【个人信息】-【基本信息】－右上角【编辑】，在单位信息中点击【退出单位】，退出成功后重新关联新的工作单位即可。
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注意：若关联工作单位信息不准确，需由单位用户自行修改，修改完成后，从业人员重新关联即可。

报名、交费、开具发票

从业人员用户登录系统后，首页显示培训报名通道，选择对应培训，点击【进入】-【报名】，弹窗显示选择培训报名类别，确定后即报名成功，进入缴费。
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点击页面上方【报名信息】，可查看到报名状态和交费状态，勾选报名人姓名，点击【线上交费】，页面显示待交费人员信息、是否开具发票以及支付方式，确认信息后点击【购买】

因交费系统升级，暂不支持扫码交费，交费请转账至协会以下账户并备注姓名用途。

账户信息如下：户名：安徽省水利水电行业协会

              账号：225001998741000002

              开户行：徽商银行合肥曙光路支行

注意：（1）用户可选择是否开具发票，选择不开具的无需填写发票信息，可直接购买；选择开具的需准确填写开票信息。
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（2）发票抬头，系统自动默认带入个人姓名，可修改，带*必填。
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交费完成，状态变为交费成功后，点击页面上方【支付信息】，可查看订单状态和开票信息，点击【开具发票】，即可预览和下载电子发票，也可以在发票信息填写的电子邮箱中查收和下载电子发票。
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